
星河实验小学教育集团第十三周工作计划

（2021 年 5 月 17 日—5 月 21 日）

本部计划
值周校长：潘春霞 庄佳卉 重点工作：防疫与疫苗接种、师德师风教育与大单元研修

时间
内容 要求

责任部门

负责人

新闻报道

负责人

5月 17 日

（周一）

升旗仪式
时间：晨会结束 地点：晴天操场，雨天苹果剧场

人员：全体师生，学生戴好红领巾

成长发展部 顾晓丽

教师会议

时间：4:50

地点：六楼观摩教室

流程：1、防疫与疫苗接种（综合服务部）

2、师德师风（人力资源部）

3、近期重点工作

会后请全体中层集中开短会，不得缺席。

人力资源部

语文大单元研

修

时间：9：00 地点：四楼圆桌会议室

内容：单元整体教学活动筹备工作

课程研发部

5月 18 日

（周二）

一年级家长开

放日

时间：14：00—16：00

地点：各班教室（具体见一年级家长开放日方案）

成长发展部 新闻：黄春霞

公众号：王晨阳

5月 19 日

（周三）

四年级家长开

放日
时间：13：30—16：00

地点：苹果剧场（具体见四年级家长开放日方案）

成长发展部 新闻：黄欣

公众号：吴润洲

语文研修活动 13：00—14：50 六楼观摩教室

12 年以下青年教师教材解读能力研修，借阅好相关教材

15：00—15：40 二楼书法阁

语文教师软笔书法培训

课程研发部

5月 20 日

（周四）

一年级戏剧表

演

地点：苹果剧场

时间：上午 8：00——11：00

课程研发部 新闻：胡坤骅

公众号：符涵斐

国家教育行政

学院安徽铜陵

校长参观活动

时间：8：30-11:30 地点：四楼会议室

综合服务部准备会场茶水，校园卫生；教育智能部提前

打开一楼欢迎电子屏以及会场电子屏，地下场馆设备打

开；人力资源部提前打好席卡。

人力资源部 新闻：陆茹萍

公众号：沈凝

五年级家长开

放日
时间：13：30—16：45 地点：苹果剧场

成长发展部 新闻：张楠

公众号：董玉婷

全国营养日饮

食健康教育

时间：晨会课

内容：PPT 学习

综合服务部

晨会主管

5月 21 日

（周五）

教育工委巡查

工作材料检查

各部门根据分工、目录，于周五前完成所有纸质材料上

交人力资源部

各部门

大单元整体教

学研习营活动

5.21-5.23

语数英学科部分骨干老师参加 课程研发部 课程研发部



常州市学生关

键能力市测

具体年级学科见通知 课程研发部

相关工作 上报六年级学

生花名册
时间：5 月 18 日 课程研发部

五月大家访 截止时间：5 月 28 日

大家访活动记录和照片上传至 2020—2021 学年第二学

期本部成长发展部“2021 星河大家访”5 月文件夹中

成长发展部

诵读比赛视频

拍摄
时间：5 月 19 日 课程研发部

制度制定完成 各部门周三前交人力资源部范主任处

人力资源部统一好字体等格式

人力资源部

办学水平考核

文件研读
人力资源部组织分发相应文件，各部门研读并设定目标 各部门

疫苗接种 全面完成疫苗接种，层层把关、人人重视 校长室

综合部

分校计划
值周校长：谢楠

时间
内容 要求

责任部门

负责人

新闻报道

负责人

5月 17 日

（周一）

升旗仪式

时间：一节课后

地点：篮球场（雨天室内）

要求：穿好夏季校服，佩戴好红领巾

成长发展部

魏佳丽

魏佳丽

学园会议
时间：中午 12：30

地点：各学园自定

人力资源部

学园园长、导师

5月 18 日

（周二）

语文教学研讨 四年级杨艳、魏佳丽 课程部 程嫣姣

5月 19 日

（周三）

三年级家访 成长发展部

红苹果园

撰稿：路挺

公众号：冯啸岩

5月 20 日

（周四）

巡查工作材料检

查

各部门周四前上传云盘，校长室检查 各部门

信息化教学研讨 三年级顾泓菡 课程部

全国营养日饮食

教育

具体要求：

夕会课，钉钉群内下载 PPT，组织学习拍照。

综合服务部

5月 21 日

（周五）

二年级家长共读 共读书目：《七田真 爱与规则》 成长发展部

二年级组

组稿及公众号：

吴溪、吴思材妈

妈协调安排



相关工作 一年级争章入队

活动

按要求开展各项争章活动 成长发展部

一年级组

新闻：陈鹏程

公众号：江蕾

师生朗诵录播 谢楠、凌超等五位老师，籍燕琴带领学生拍摄视

频

课程部


