
星河实验小学教育集团第十周工作计划

（2021 年 4 月 25 日—4 月 30 日）

本部计划
值周校长：姚菊 袁利多

时间
内容 要求

责任部门

负责人

新闻报道

负责人

4月 25 日

（周日）
社会实践活动

时间：全天 地点：宝盛园

人员：全体师生

成长发展部 新闻：张小晴

公众号：王晨阳

4月 26 日

（周一）

本部教师会议

时间：4:20 地点：六楼观摩教室

主持：姚丹静（准备好主持稿及会议主 ppt)

内容：

1.师能提升课：心理辅导（10 分钟）

2.师德思政课：责任（20 分钟）

3.管理大家谈：沟通的艺术（10 分钟）

4.一周工作布置（校长室）

人力资源部

综合服务部

升旗仪式

时间：两节课后 地点：操场

人员：全体师生，学生戴好红领巾

其他：听到“有序退场”方可离开。

成长发展部 胡举正

语文大单元研修
时间:8:20 地点:二年级教室、圆桌会议室

参加人员:二年级语文教师

课程研发部

预防溺水专题教

育

班主任完成教师版，学生完成学生版（学知识和

做问卷），周一布置，周五反馈。健康主管督促

反馈，要求 100%完成。

综合服务部

健康主管

4月 27 日

（周二）

运动会

（个人项目）
时间：全天 人员：全校师生 成长发展部 新闻：蒋胜远

公众号：沈凝

班主任月考核（班

主任手册、中队记

事簿、家校联系

本）

时间：上午大课间之前 地点：五楼会议室

相关要求详见钉钉

成长发展部

五一劳动节安全

告家长书

班主任收齐交年级资料收发主管，主管收齐交综

合服务部。周四放学前一张不少上交。

综合服务部

资料主管

4月 28 日

（周三）

语文教研活动 时间:下午 1:00 地点:六楼观摩教室

参加人员:集团低中年级语文教师

执教者：范君玉 何勤

课程研发部 新闻:杨黎丽

公众号:袁利多

星父母咖啡厅 时间：15：00—16：30 地点：图书馆

人员：姚君丹 吴甬洁 吴燕华 报名家长

成长发展部

校级领导民主测

评
时间：9：00 地点：六楼观摩教室

参加人员：全体教师

备注：周三大课间前移，具体安排另行通知。

人力资源部 新闻：孙晓莉

公众号：沈凝



4 月 29 日

（周四）

创想节活动-小学

科课堂教学比赛

时间：8：20

地点：音乐教室、美术教室、操场

课程研发部

左文飞

严桃梨

创想节活动-英语

课堂教学比赛

时间：8：20

地点：云教室

课程研发部

朱晓萍

朱晓萍

六年级阶段调研 课程研发部

三年级成长课程 时间：下午 2、3 节课 人员：三年级师生 三年级组 蒋丽艳

4月 30 日

（周五）

创想节活动-语文

课堂教学比赛

时间：8：20

地点：各教室

课程研发部

姜静波

姜静波

“星梦读写社”活

动

时间：晚上 7:30—8:30

参与方式： cctalk 88097901

教育科研部 新闻：沈雯

公众号：姚婷

相关工作 黑板报更换 主题：劳动是一首成长的歌（作品可结合创想节

劳动科幻画，劳动工具改造等）

检查日期：4.29

成长发展部

学校各制度的制

定与修改完善
周一根据集团中层群内的分工，各部门负责人协

同成员制定、修改完善所有的制度细则，由分管

校长审核，并于周四下班前汇总至人力资源部孙

晓莉处。

集团各部门

教育教学月考核 4月 28 日前完成 各学科主任

毕业季系列活动

二
4月 27 日前完成 成长发展部

六年级组

新闻：武娟

公众号：毕可洁

分校计划
值周校长：凌超

时间
内容 要求

责任部门

负责人

新闻报道

负责人

4月 25 日

（周日）

综合实践活动 根据上次具体要求执行 成长发展部

4月 26 日

（周一）

《班队手册》记载

情况检查

要求：中午 12 点之前学园资料收发员收齐后交

成长发展部

成长发展部

学园会议 时间：中午 12：10 地点：各学园自定
人资部、各学园

园长、导师

升旗仪式
时间：一节课后 地点：篮球场（雨天广播）

要求：穿好春季校服，佩戴好红领巾

成长发展部 秦燕

五一劳动节安全

告家长书下发

班主任收齐交学园资料收发主管，主管收齐交综

合服务部。周四之前完成任务。

综合服务部

凌超



4 月 27 日

（周二）

4 月师德考核 人资部、导师、

师德主管、园长

三年内新教师会

议
时间：12:10 地点：二楼小会议室 教育科研部

4月 28 日

（周三）

四月班主任月会 主题：班主任的统筹力

时间：中午 12：00—12：50

地点：一楼有光书院

成长发展部 新闻：吴溪

公众号：王秀娟

校级领导民主测

评

时间：下午三点 地点：二楼会议室

参加人员：全体教师

人力资源部

4月 29 日

（周四）

第五届春季田径

运动会

“享受运动乐趣，点燃红色激情”，全天（如遇

下雨，延期举行）

成长发展部、体

育组、各班主任

新闻：沈丹；摄

影：马涵聪；视

频及公众号：冯

啸岩

4月 30 日

（周五）

双周，家长开放日

活动

全年级，根据方案执行 成长发展部、各

学园导师

新闻，公众号：

三年级组负责

“星河好家风”

寻访宣传

金苹果学园 成长发展部

金苹果学园

新闻，公众号：

金苹果学园负

责

学园考核 各部门

六年级语文组共

读展示

教育科研部

相关工作 第一季度事业季

报

人力资源部

五一劳动节教师

值班安排

综合服务部


