
星河实验小学教育集团第十八周工作计划

（2020 年 12 月 28 日—12 月 31 日）

本部计划

时间
内容 要求

责任部门

负责人

新闻报道

负责人

12月28日

（周一）

升旗仪式

时间：两节课后

地点：操场

人员：全体师生

其他：穿好冲锋衣校服

陈益

成长发展部

周蓉

教师会议 时间：4:15 地点：苹果剧场

主持：王素旦

内容：

影片欣赏 6 分钟，每位教师完成启发

（不少于 100 字），会议结束时交年级组长

上交。

1、（4:15—4:35）十九届五中全会精

神宣讲（庄校、集团会议）

2、（4:35—5:15）各校区自行开展

教师会议（分校五楼会议室，本部苹

果剧场）

3、期末复习阶段具体要求（课程部）

4、期末班主任工作部署（成长部）

5、防伤害及晨检要求（综合服务部）

6、一周工作部署（校长室）

王素旦

金点子征集令 各班级下发的金点子以及全体教师的金点

子于周一收集交于人力资源部

人力资源部

项目化直播诸葛亮

会议
本部各年级 2 个，分校一个，导师

时间：12:30-1:30

地点：四楼圆桌会议室

课程研发部

收发元旦安全告家

长书

周一下发告家长书，周三一张不少收齐，由

资料主管交至综合服务部

综合服务部

姚丹静

12月29日

（周二）

12 月师德月考核 各教师主管周一下发表格，周二完成填写，

上交人力资源部

人力资源部

范君玉

教师主管

12 月年级组月考核 各部门周一完成在线填写，人力资源部汇

总。

各部门

12 月正副班主任考

核

各年级组完成在线填写，成长发展部汇总。 姚君丹

成长发展部

12月30日

（周三）

教育科研部发展诸

葛亮会议

时间：9:10 地点：四楼圆桌会议室

参加人员：所有中层

人力资源部



橙风铃书香家庭共

建活动

时间：下午 1:30 地点：苹果剧场

参加人员：参与共建的每个家庭一大一小，

于周三下午1:20到本部苹果剧场参加活动。

成长发展部

沈炳军

新闻：曾美婷

公众号：沈凝

12月31日

（周四）

2020 年度微报告 1、文字稿审核敲定

2、沈凝制作好公众号，于元旦发布

人力资源部

东龙路小学文化建

设研讨会

时间：9:10

地点：圆桌会议室

相关负责人参会

12 月教师考勤情况

公示

人力资源部

孙晓莉

创想校本课汇报 具体见方案 课程研发部

庄悦、严桃梨

新闻：王蕾

相关工作 五年级 FSC 启动 见方案 吴燕华、张小晴

四、五年级家访推

出

四五年级家访活动新闻推出 曾美婷、潘春霞、吴

燕华

四：各年级班主

任 吴润洲

五：张楠、董玉

婷

集团教研组、备课

组汇报

数学周二下午；英语周二上午；

具体见方案

各学科主任 新闻：姜静波

1月黑板报更换 主题：《喜迎新年 畅想新春》

要求：内容切合主题，形式多样化

评比时间：1 月 5 日

成长发展部

区名班主任材料递

交

姚君丹

成长发展部

调查问卷 1、家长调查问卷：各位班主任发在班级群

内。（人力资源部）

2、校本课程调查问卷：各位班主任发在班

级群内。（课程部）

教育职能部完成数据汇总与搜集

各部门

分校计划

时间
内容 要求

责任部门

负责人

新闻报道

负责人

12月28日

（周一）

收发元旦安全告家

长书

周三放学前一张不漏收齐，以班级为单位

送至服务部。

综合服务部

升旗仪式 时间：上午一节课后

地点：篮球场

要求：穿好冬季校服，佩戴好红领巾

成长发展部 谢楠



12月 29日

（周二）

《防诺如病毒等传

染病》宣传教育
①班主任提前下载课件，夕会课进行教育；

②拍摄 1-2 张学习照片，发群。

综合服务部

暖冬家访活动 红苹果推出家访活动新闻 成长发展部

红苹果学园

新闻：顾泓菡

公众号：冯啸岩

暖冬“青蓝有约”

活动

成长发展部 陈琳

12月30日

（周三）

师德考核 人力资源部、学园导

师、教师主管

12月31日

（周四）

12 月教师考勤情况

公示

人力资源部

学园考核 各部门负责人

暖冬家访活动 金苹果推出家访活动新闻 成长发展部

金苹果学园

新闻及

公众号：陈琳

相关工作 元旦假期值班安排 综合服务部

1月黑板报更换 主题：《喜迎新年 畅想新春》

要求：内容切合主题，形式多样化

评比时间：1 月 5 日

成长发展部


