
星河实验⼩学教育集团第⼗⼀周⼯作计划

（2020年 11⽉ 9⽇—11⽉ 13⽇）
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组 别 ⼀周进度 责任部⻔

环境卫⽣组
1、各楼层地⾯全部打磨⼀遍。
2、格栅吊顶争取在周末完⼯。
3、外墙⼯程完成⼀⾯墙，周末完成两⾯。

综合服务部

学⽣常规组

1、晨会、阳光午后、场馆活动：学⽣访谈，了解落实情况。
2. ⼀年级完美教室打造，周五检查。
3. 本周⾃我领导⼒教室周四检查，各年级共性问题如：情感账户使
⽤痕迹少，桌⾯脏、墙⾯胶带痕迹，阅读区藏书量下周继续跟进。
4. ⽤餐寻访最⽂明餐桌，暗访⽤餐常规知晓情况，联合⽤餐主管开
展最⽂明⽤餐桌次、班级。

成⻓发展部

学⽣活动组

1.《⾳乐梦想》台词表达要再清晰些，个别位置调度。
2.《奔跑吧梦想》框架不错；增强熟练度，肢体语⾔动作张⼒⼤⼀些，
对位置要熟练。
3.《智能制造》要拉出框架，要有戏剧⼩品的形式出现，要有对话和
情节，每天利⽤⼤课间练习。
4.《银河诗社》剧本结构要调整，内涵要丰富和提升，缺童真童趣，
要好玩。从秋天到秋天的梦想，避免内容雷同。
5.《舞蹈》没有问题。
下周导演两次彩排。
时间：周⼆中午，周四中午。

成⻓发展部

材料评估会务组

1、笔记本定制，材料袋审核着⼿制作。
2、教育智能部在校园⽹站开辟⾯向全校师⽣、家⻓和社会发出素质
教育督导公告（浮动窗）。
3、⾃评报告修改完善。

⼈⼒资源部
教育职能部

学校⽂化组

1.三本折⻚全⾯成稿，审核后着⼿印刷
2.教师访谈组⽂化渗透
3、架空层⼀楼种植园动⼯；学校⼤电⼦屏墙⾯设计稿过关；⼀楼柱
⼦设计稿过关；⼀年级准备相应墙绘素材；创园墙绘启动；⼆楼⾛
廊柱⼦照⽚修改。
4、寻找最美办公室发公众号。
5、各年级做好摊位布置准备，美术组设计完成摊位区域划分。

⼈⼒资源部
教育科研部

课程教学组

1、继续优化课堂教学，在教学中关注⼩组合作学习；
2、创想校本课班牌已安装好，请⽼师在周⼀上课时在班牌上插⼊⼆
维码，尺⼨ 2.5cmX2.5cm；
3、备课组教研组模拟解剖
4、周⼆创意作业展，⼆楼架空层以年级为单位布展，投票选出各年
级最佳创意作业。

课程研发部

本部计划

时间
内容 要求

责任部⻔
负责⼈

新闻报道
负责⼈

本部教师会议 时间：下午 16:15 姚娜



11⽉ 9⽇
（周⼀）

地点：六楼观摩教室
主持⼈：姚娜
内容：

1、消防知识宣讲（综合部 15分钟）
2、校园⽂化解读之三（课程部 20分钟、
成⻓发展部 20分钟）含下周⼯作布置
3、教师问卷（⼈⼒资源部 5分钟）

会后这些教师留⼀下：薛寒冰、王圣颖、庄丽
艳、蒋丽艳、姚丹静、徐姣、卞丽萍、张⼩晴、
余娜、潘⾹君、龚尧

“六个⼀”专项⾏动
师德师⻛知识线上
考试

时间：11⽉ 9⽇—11⽉ 15⽇
参加⼈员：全体教师
完成后截图发在年级组群内，教师主管督促统
计，周五汇报完成情况

⼈⼒资源部
教师主管

值岗学⽣⼀周值岗
复盘总结会议

时间：12：20---12：40
参加⼈员：值岗队员
地点：五楼会议室

成⻓发展部
曾美婷

升旗仪式 时间地点：两节课后操场
⼈员：全体师⽣
其他：穿好校服，戴好红领⼱，注意控制国歌
速度。另外，仪式过程中，注意集会之礼。⼤
队委检查纳⼊常规扣分。

成⻓发展部
陈益

诸颖

⼤队委会议 时间：早晨 地点：南⻔
⼈员：⼤队委 内容：升旗仪式督察事宜

成⻓发展部
陈益

四年级组解剖展示 周⼀中午 12：20
地点：圆桌会议室
参会⼈员：解剖组团队、全体年级组⻓、
姚娜、姚君丹、王素旦、庄校

⼈⼒资源部
范君⽟

11⽉ 10⽇
（周⼆）

创想节闭幕式 时间：11⽉ 10⽇下午 3点
地点：六楼会议室
钱国芬校⻓创想节总结
2.主题沙⻰：以素养为导向的学与教
3.学⽣创意作业展（参会之前投票选出年级最
佳创意作业）
4.颁奖

课程研发部 新闻和微信公
众号
姜静波
何平平

消防疏散演练 时间：下午 3：20
地点：⻝堂、操场
⼈员：三、四年级
内容：⻝堂逃⽣演练（周⼀下发演练⽅案，相
关年级组班主任务必组织学⽣认真学习⽅案和
路线，⾸次地下室逃⽣演练，务必注意安全第
⼀）

综合服务部 姚丹静

职称评审学⽣满意
度测评

满意度测评汇总表教育局盖章 ⼈⼒资源部



11⽉ 11⽇
（周三）

体育评优课预备会
议

会议时间：2：30—3：30
会议地点：四楼会议室。
内容：确定上课时间和内容。
综合部安排好会场，协调好停⻋事宜。
课程部安排好选⼿与学⽣⻅⾯事宜。（不超过
20分钟）

姚君丹
综合部
课程部

预防肺结核知识学
习

晨会课教育，具体⻅通知。 综合部
姚丹静

11⽉ 12⽇
（周四）

常州晚报⼩记者活
动 《相约冰雪奇
缘》

时间：12：25---13：30
地点：六楼观摩室
⼈员：常州晚报⼩记者（具体⻅名单）+四年级
活动主管臧扬、庄悦

成⻓发展部
曾美婷
潘春霞

新闻：臧扬
公号：吴润洲

市体育教师评优课 张⼩晴 张⼩晴

领导⼒环境第三⽅
评⽐

时间：周四
地点：各班教室
⼈员：汉晟教育教练、各年级完美教室主管、
年级组⻓
其他：第⼆轮检查，根据量表形成反馈意⻅，
各班班主任根据反馈意⻅进⾏整改，做到班班
过关。

成⻓发展部

11⽉ 13⽇
（周五）

职称材料把关 需评职称的⽼师于本周五之前⾃主联系俞秋亚
和姚校，逐⼀审核，双休两天完善及上传。

⼈⼒资源部
俞秋亚

四五年级两操过关 具体⻅通知 成⻓发展部
张⼩晴

相关⼯作 组织申报区内名班
主任⼯作室

每个区级⼯作室吸纳成员 10～12⼈
申报⽅式：⾃主/推荐

姚君丹
曾美婷
薛寒冰

少科院 少科院申报材料上报 成⻓发展部
陈益

分校计划

时间
内容 要求

责任部⻔
负责⼈

新闻报道
负责⼈

11⽉ 9⽇
（周⼀）

教师会议 时间 4:30分
地点：武⾼过渡校区

⼈⼒资源部

升旗仪式 时间：上午⼀节课后
要求：穿好校服，佩戴好红领⼱

成⻓发展部
程嫣姣

程嫣姣

11⽉ 10⽇
（周⼆）

职称评审学⽣满意
度测评

满意度测评汇总表教育局盖章 ⼈资部



与江阴学校结对仪
式

周⼆下午语⽂展示，孙晔隽⽼师请做好准
备

课程研发部

创意作业、⾦点⼦妙
招展示

请各班做好准备 课程研发部

11⽉ 11⽇
（周三）

与江阴学校结对 周三数学活动 课程研发部

11⽉ 12⽇
（周四）

与江阴结对 周四英语展示，沈雯⽼师请做好准备 课程研发部

11⽉ 13⽇
（周五）

信息化能⼿（科学现
场）⽐赛

沈丹⽼师做好赛课准备 课程研发部

班主任⼿册及家校
共育本检查

班主任⼿册：基本信息、学期计划填写完
整，其余完成⼀半
家校共育：填写完整，及时批改

成⻓发展部 沈丹

相关⼯作 准备上传职称评审
材料

沈雯、谢楠、沈丹 ⼈资部

各备课组培优措施
商讨

各学科组召集备课组⻓组织教师
进⾏措施商讨

课程研发部


